
 
 
 
 
 
 
 

Für unsere innovative und aufstrebende Firma (www.burgerstein.ch) suchen wir per 01.12.2024 
eine/n   

HR Fachfrau/Fachmann (60-80%)    
Wir bieten Ihnen eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem fortschrittlichen, 
Inhaber geführten KMU-Betrieb mit viel Kompetenz und Gestaltungsmöglichkeiten. Als 
Verantwortlicher/e HR sind Sie direkt der Geschäftsleitung unterstellt. Wir wenden uns an 
Personen, die Freude am strategischen, wie auch operativen HR haben und gewohnt sind 
eigenständig zu arbeiten und HR-Themen aus der KMU-Welt Freude bereiten.   

Ihre Hauptaufgaben   

• Sicherstellung eines zeitgemässen und professionellen Personalmanagements für  
rund 60 Mitarbeitende (Gewinnung, Betreuung, Entwicklung und Freisetzung) 

• Administrative Abwicklung des gesamten HR-Life-Cycle vom Eintritt bis zum Austritt inkl. 
führen der Lohnbuchhaltung und der dazugehörenden Sozialversicherungsadministration.   

• Sparring-Partner des CEO, der Geschäftsleitung sowie der Abteilungsleitung in   
allen personellen Belangen   

• Weiterentwicklung von konzeptionellen HR-Themen in engem Austausch mit der   
Geschäftsleitung sowie Optimierung der HR-Prozesse   

Ihr Profil   
• Sie verfügen über einen Abschluss HR-Fachfrau/Fachmann mit Fachausweis    
• Sie besitzen bereits Erfahrung in HR-Projekten sowohl auf operativer wie auch auf   

personalstrategischer Ebene   
• Sie tragen aktive Veränderungen mit und haben Freude an der Konzeption, 

Weiterentwicklung und Umsetzung der HR-Themen   
• Sie sind eine unkomplizierte und gewinnende Persönlichkeit die offen auf Menschen zugeht   

und eine Vertrauensbasis schaffen kann   
• Sie sind mündlich und schriftlich kommunikationsstark. In anspruchsvollen 

Gesprächssituationen agieren Sie mit diplomatischem Geschick und gleichzeitig 
kommunizieren Sie klar.   

Es erwartet Sie ein motiviertes Team und ein erfolgreiches KMU-Familienunternehmen in 
Rapperswil-Jona mit guten Anstellungsbedingungen, einer kollegialen und respektvollen 
Firmenkultur. Bitte senden Sie Ihre vollständige Bewerbung mit einem persönlichen 
Motivationsschreiben an bewerbung@burgerstein.ch   

Antistress AG, Burgerstein Vitamine   
Daniela Greminger / Marc Dufour   
Fluhstrasse 30   
CH-8645 Rapperswil-Jona   

 

Es werden nur Direktbewerbungen berücksichtigt - keine Vermittler. 
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